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I Presentaciéon

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 24, fraccién V, 53, fraccion XXV, 90,
fracciones V, VI, XV 93, fraccion IX Y 100 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de México, asi como de en los articulos 23,
fraccién lll, 26, fraccidn VIII, 28, fraccidon Xll'y 75, fraccion VI de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, los cuales prevén el
deber capacitar a las personas servidoras publicas de los Sujetos Obligados.

En tal virtud la Coordinacién de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacidn, Datos
Personales y Archivo, presenta su PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION EN MATERIA DE
ACCESO A LA INFORMACIéN, APERTURA GUBERNAMENTAL Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN LA ALCALDIA TLALPAN 2023.

Il. Marco Normativo

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

b) Constitucion Politica de la Ciudad de México

c) Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

d) Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Redicion de Cuentas de la
Ciudad de México.

e) Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.

f) Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad
de México.

g) Ley de General de Archivos.

h) Ley de Archivos de la Ciudad de México

M. Objetivo General
Facilitar a las personas servidoras publicas adscritas a la Alcaldia Tlalpan, los conocimientos
herramientas juridicas, conceptuales, técnicas y practicas a efectos de dar cumplimiento de
forma eficiente a la Ley en materia de transparencia, acceso a la informacion publica, asi como
de la Ley de Proteccion de Datos Personales de la Ciudad de México.
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Objetivos especificos

Promover la capacitacidn continua y actualizada en materia de acceso a informacién
publica y proteccion de datos personales de las personas servidoras publicas adscritas
a la Alcaldia Tlalpan.

2. Proporcionar conocimientos y herramientas técnicas en materia de acceso a
informacién publica y proteccion de datos personales a las personas servidoras
publicas adscritas a la Alcaldia Tlalpan.

V. Perfil de las personas participantes

a) Personas servidoras publicas adscritas a la Alcaldia Tlalpan.

b) Enlaces de la Unidad de transparencia.

c) Personal operativo que atiende solicitudes de informacidn.

d) Integrantes del Comité y de la Unidad de Transparencia.

e) Responsables y Usuarios de los Sistemas de Datos Personales de la Alcaldia Tlalpan
(sin importar su tipo de contratacion)

f) Responsables de drea coordinadora de archivos, responsables de archivo en tramite y
de archivo en concentracién.

VI. Cronograma de Capacitacion modalidad presencial impartida por la Coordinacion
de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién, Datos Personales y
Archivo

Actividad capacitadora Marzo

Taller: Introduccidn a la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México.

22

Curso: Introduccion a la Organizacion de Archivos 29
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Actividad capacitadora Abril
Curso: Introduccion a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados de la Ciudad de México. | 12
Taller: Transparencia y apertura gubernamental 19
Actividad capacitadora Mayo
Curso: Procesos Técnicos del Archivo en Tramite 17
Taller: Solicitudes de Informacion y Recurso de Revision 31
Actividad capacitadora Junio
Taller: Clasificacion de Informacién y Elaboracion de Versiones Publicas. 14
Actividad capacitadora Julio
Taller: Transferencia primaria de expedientes. 26
Actividad capacitadora Agosto
Curso: Etica Publica 23
Actividad capacitadora Septiembre
Taller: Documento de Seguridad y Medidas de Seguridad. 13
Mesas de trabajo: Apertura gubernamental 27
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Actividad capacitadora Octubre
Taller: Prueba de Dafio. 25
VII. Inscripcion a las actividades capacitadoras en su modalidad presencial

Una vez aprobado por el Comité de Transparencia, el Programa Anual de Capacitacién, sera
difundido por la Coordinacidn de la Oficina de Transparencia, Acceso a la Informacién, Datos
Personales y Archivo, a efectos de que las Unidades Administrativas, mediante oficio informen
a esta Coordinacion, el listado de personas servidoras publicas que asignaran para asistir a las
mesas, cursos y talleres de capacitacion.

VIIl. Actividades capacitadoras en modalidad a distancia
Personal de estructura de la Alcaldia Tlalpan

De conformidad con lo previsto en los Criterios para la obtencion del Reconocimiento “100%
Capacitado, del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México (INFO CDMX), las personas
servidoras publicas de estructura de nuevo ingreso adscritas a la Alcaldia Tlalpan, deberan
realizar los cursos:

a) Introduccion a la Ley de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México (ILTAIPRC).

b) Introduccion a la Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México (LPDPPSO).

Ambos cursos disponibles en la direccion electrénica: https://cava.infocdmx.org.mx

IX. Actividades capacitadoras: Asesorias técnicas especializadas
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Una vez aprobado por el Comité de Transparencia, el Programa Anual de Capacitacién, las
asesorias técnico especializadas se llevaran a cabo de acuerdo con los siguientes criterios:

a) A peticion de las unidades administrativas, en casos en que consideren requerir las
asesorias para el cumplimiento de la LTAIPRC y de la LPDPPSO, ambas de la Ciudad de
México.

b) En aquellos casos en que la Coordinacion de la Oficina de Transparencia, Acceso a la
Informacidn, Datos Personales y Archivo lo estime necesario. Para tales efectos enviard
convocatoria por medio de oficio o correo electrénico.

Actividad capacitadora Enero | Febrero | Marzo | Abril Mayo | Junio Julio Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre

Asesorias técnicas
especializadas en materia
de atencién solicitudes de
informacion publica y de
datos personales
Asesorias técnicas
especializadas en materia
de clasificacion de
informacion

Asesorias técnicas
especializadas en materia
de  sustanciacion  de
recursos de revision
Asesorias técnicas
especializadas en materia
de proteccion de datos
personales

X. Comité y Unidad de Transparencia.

De acuerdo con los Criterios para la obtencion del Reconocimiento “100% Capacitado, del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México (INFO CDMX), las y los integrantes del Comité
de Transparencia, asi como el personal adscrito a la Unidad de Transparencia, deberan realizar
los siguientes cursos:

Calle Moneda s/n esquina Callejéon Carrasco Colonia Tlalpan Centro, Alcaldia Tlalpan C.P. 14000
Teléfono 55 5483 1500 ext. 2243 Correo Electronico: ut.tlalpan@tlalpan.cdmx.gob.mx /



mailto:ut.tlalpan@tlalpan.cdmx.gob.mx
mailto:oip.tlalpan@gmail.com

COORDINACION DE LA OFI CINA DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION, DATOS
PERSONALES Y ARCHIVO

ALCALDIA TLALPAN

ooooo °

| Francisco
VIEA

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

a) Introduccion a la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México (ILTAIPRC).

b) Introduccién a la Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México (IPDPPSO).

Un solo taller especializado, de los que se indican a continuacién:
a) Solicitudes de informacion y recursos de revisidn, o

b) Clasificacion de la informacidn y versiones publicas, o
c) Prueba de dafo
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l. Presentacion

Uno de los deberes primordiales de los Sujetos Obligados es dar cumplimiento a la normatividad en materia de
Transparencia, Acceso a Informacién Publica y Protecciéon de Datos Personales, en este sentido, la linea
estratégica del presente Plan Anual de Trabajo 2023 de la Coordinacion de la Oficina de Transparencia, Acceso a
la Informacion, Datos Personales y Archivo, es promover el efectivo ejercicio de los derechos en materia de
materia de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales con el objeto de
brindar una mejor atencion y servicio a las personas que ejercen estos derechos, ademas de fomentar el
desarrollo de una cultura de la transparencia y proteccion de datos personales.

Il. Objetivo General
Promover el efectivo cumplimiento de las obligaciones establecidas en materia de transparencia, acceso a la
informacion publica y proteccion de datos, previstos en la normatividad aplicable a los sujetos obligados.

11l. Objetivos Especificos

1.- Establecer los ejes rectores para la promocion efectiva de la actualizacién de las personas servidoras publicas
adscritas a la Alcaldia Tlalpan.

2.- Facilitar a la ciudadania el conocimiento y las herramientas en materia de transparencia, acceso a la
informacion publica y proteccion de datos personales, para el ejercicio efectivo de estos derechos.

IV. Actividades del Plan Anual de Trabajo 2023

Actividad del Plan Anual 2023 E|F | MIA M/ J |J |AIS | O|N/ D
Seguimiento a la publicacién, actualizacién y evaluacién vinculante de las
Obligaciones de Transparencia.

Sensibilizacién de las personas servidoras publicas en materia de transparencia,
acceso a la informacidn publica y proteccion de datos personales.

Seguimiento a las actividades capacitadoras del Programa Anual de Capacitacion
2023 de esta Coordinacion de Transparencia.

Planeacion e implementacion de la 2da. Jornada por la Transparencia Alcaldia
Tlalpan-Infocdmx.

Seguimiento a las acciones del Convenio de Colaboracién Macro entre el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México (INFOCDMX) y la
Alcaldia Tlalpan para capacitacidn y asesoria especializada en materia de Estado
Abierto, transparencia proactiva y rendicion de cuentas.

Seguimiento al cumplimiento de las actividades del Plan Anticorrupcion de la
Alcaldia Tlalpan
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