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OBJETIVO:

Al finalizar el curso en linea las personas servidoras publicas
aprenderan las funciones basicas y necesarias para publicar
conforme a la normatividad vigente las Obligaciones de
Transparencias, las cuales estaran visibles y disponibles para
cualquier persona en el Portal de la Alcaldia y en la
Plataforma Nacional de Transparencia.
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TEMARIO:
[ |

1. Obligaciones de Transparencia, Lineamientos vy
metodologia de evaluacion

Plataforma Nacional de Transparencia y Acceso al SIPOT
Llenado de formatos SIPOT

Como hacer hipervinculos

Carga de informacion en plataforma SIPOT

Dinamica de trabajo en la Alcaldia en plataforma SIPOT

N h N
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REGLAS DE OPERACION:

1. Mantener los microfonos en silencio.

2. Si tienen alguna duda o comentario, interrumpanme
mencionando mi nombre, para detenerme y darles la palabra.

3. Mientras algun participante tenga el uso de la palabra, los
demas nos mantendremos en silencio.

4. Durante la sesion se debe mantener la camara activa en todo
momento.
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Evaluacion diagnostico

1. éQué son las Obligaciones de Transparencia (OT)?

2. ¢Donde pueden consultar las personas las OT y desde cuando

se publican?
3. ¢Cual es el periodo de actualizacion de las OT?

4. éCuales son los documentos que se deben consultar a la hora

de llenar los formatos?
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Evaluacion diagnostico

5. ¢Quée es la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT)?
6. ¢Queé significan las siglas SIPOT?
7. ¢Cuantos tipos de formatos hay?

8. ¢Un servidor publico puede ser sancionado por incumplir con

la publicacion de las obligaciones de transparencia?
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Obligaciones de Transparencia

Las Obligaciones de Transparencia es aquella informacion publica que
los Sujetos Obligados deberan hacer accesible a través de los
Portales de Internet sin que medie una solicitud de acceso; se
regulan de forma general para todas las dependencias
gubernamentales y, de forma especifica, dependiendo del poder del
gque emanan: Ejecutivo, Legislativo o Judicial, o el tipo de sujeto obligado,
por ejemplo: partidos politicos, universidades, sindicatos o fideicomisos
publicos; atendiendo los principios de aplicabilidad.
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Obligaciones de Transparencia

La LGTAIP y la LTAIPRC establecen y hacen hincapié en la importancia
de que la informacion cumpla con estandares de calidad para garantizar
que sea veraz, confiable, oportuna, congruente, integral,
actualizada, accesible, comprensible y verificable. Para ello
deberan atender los “Lineamientos y metodologia de evaluacion
de las obligaciones de transparencia...”
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Lineamientos y metodologia...

Son el instrumento a través del cual el Lineamientos y
INFO en el ejercicio de sus atribuciones, metodologi 3
realizara las evaluaciones vy seevaluacion
verificaciones, tanto del cumplimiento de las obligaciones de transparencia
de las obligaciones comunes vy st oy it
especificas, asi como de la calidad de e e Rt o
la informacion que presentan los

Sujetos Obligados en la Ciudad de
México en sus portales de internet. el Cudsd d Wi, plcada o e mayo
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Lineamientos y metodologia...

éPara qué sirven? 1. Para establecer politicas y criterios para el
catalogo de informacion.

Lineamientos y 2. Para definir la estructura de los formatos

metodologia mediante los que se subira la informacion en la PNT.

deevaluacion _ ) .

sy 1= vy 3. Para conocer el periodo de actualizacion vy

etraepaencs o s Ol dos conservacion de la Informacion.

( — Para construir Tablas de aplicabilidad.

5. Para homologar la informacion que difunden los

R Sujetos Obligados, cuyos atributos garanticen su

confiabilidad y reutilizacion.
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Plataforma Nacional de Transparencia PNT

Es un instrumento informatico por medio del cual se ejerce el derecho de
acceso a la informacion y de proteccion de datos personales en posesion de
los sujetos obligado, asimismo, esta plataforma permite a los SO cumplir
con los procesos, obligaciones y disposiciones de su responsabilidad.

https://www.plataformadetransparencia.org.mx

1. Sistema de Solicitudes de Acceso a la
Informacion (SISAI).

2. Sistema de Gestion de Medios de
Impugnacion (SIGEMI).

3.Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT). PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

4. Sistema de Comunicacion entre Organismos
Garantes y Sujetos Obligados (SICOM).

INICIAR SESION



https://www.plataformadetransparencia.org.mx/
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SIPOT

El Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia permite a los
sujetos obligados poner a disposicion del publico, en un solo repositorio
nacional, la informacion referente a sus obligaciones de transparencia
contenidas en el marco federal y local. Esta seccion constituye uno de
los puntos de contacto primordiales con las personas y es un canal
fundamental para difundir informacion basica sobre el quehacer de las

dependenCIaS' @ Ssistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia
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Acceso a la PNT

INICIAR SESION —

Damos clic en la
opcion “iniciar
sesion”

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

Iniciar sesion con redes sociales

Ingresar el correo

proporcionado y su |<—
contrasena

Contrasena ®

Recuperar contrasefia

Crear una cuenta
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Acceso a SIPOT

I Menud Jwdministracion

Clic en la opcion
“Menﬁ"

8 Lic. Martha Patricia Garcia Castulo ~

PLATAFORMA NACIONAT DE
TRANSPARENCIA

BIENVENIDO w

Aviso de suspensiéon temporal de términos y plazos

Menu Administracion

Solicitudes de Acceso a la Informacién

Sistema de comunicacidn con los sujetos obligados

Portales de Obligaciones de Transparencia

/

Clic en la opcion
“Portales de Obligaciones
de Transparencia”
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Acceso a SIPOT

Mend Administracion

@ Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

& i Unidades Administrativas « Carga de Informaciéon »§ 4 Opciones Avanzadas + i Reportes v

Carga de Archivos

Administracion de Sistema de
Portales de
Obligaciones de

Clic en la opcion “Carga
de informacion” y
posteriormente “Carga de
Archivos”

Transparencia
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Acceso a SIPOT

Seleccionamos la
normatividad vigente y le
Mena Administracion damOS “BUSC&r"

@& Sistema de Portales de Obligaciones de Transparenc

#& § Unidades Administrativas = § Carga de Informacién = § Opciones Avanzadas + i Reportes «

Carga de Archivos v
Organismo Garante: Ciudad de México v Normatividad: Seleccione una opcion -
Sujeto Obligado: Alcaldia Tlalpan > Unidad Administrativa : Selaccione una opcidn -
Usuario: transparencia_tlalpan@yahoo.com - O Buscar

+ £ - LTAIPRCCDMX Vigente Seleccione una opcidn

’ @ART!GULO -121 ILey de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Rendicidon de Cuentas de la Ciudad de México Vigente I
» O ARTICULO - 124

$» ARTICULO - 146

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México Anterior
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Descarga de Formatos

Unidad de Transparencia (UT) - A121Fr14_Unidad-de-Transparencia-{UT)

Tipo de carga Seleccione una opcidn v

& FRACCION - XIV Cargas

. @FF‘.ACCIGN—XIX *m i Descarga
B ARTICULO - 146 | & Fraccion -xx

& FRACCION - XXl (10f1) 1 50 v
&) FRACCION - XXXI
& FRACCION - XXXII
& FRACCION - XXXVII
Seleccionamos la & FRACCION - XLIIl A A121Fr14_Unidad-de-

. - & FRACCION - XLIll B (3-06-2020 14:18:08 Transparen_1T- TERMINADQ Alta
fraccion que & FRACCION - XLIII C 2020 xlsx
vamos a consultar & FRACCION - XLIlI D

y le damos & FRACCION - XLIIl E

“ ” O FRACCION - XLIX 11032019 14:33:12 121 xiv 2 ut 19 xlsx TERMINADO Alt oip_tlalpan@hotmail. | | g R
Descargar & FRACCION - LI C com

P FRACCION - LILA
) FRACCION - LI B

Fecha de Registro Tipo de archivo Estatus Tipo de carga Usuario
Seleccione - Seleccione + Seleccione| -

oip_tlalpan@hotmail
com

25042019 14:17:40 121 xiv3 0t 19.xlsx TERMINADO Cambic ”ip—“a'pign@h‘“““”- NA .
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Llenado de formatos

Para llenar los formatos del SIPOT debemos tomar en cuenta las
siguientes consideraciones:

1. Ninguna celda del formato puede

estar vacia.
Las celdas no se deben combinar.

No modificar el diseno del
formato, es decir; tamana de
celda, ajuste de celda, utilizar
formularios...

Requisitar cada columna de
conformidad con su encabezado.

. Atender las especificaciones del

Diccionario de Datos del
SIPOT

No manipular o modificar la hoja
de Excel de nombre Hidden.
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Caracteristicas del llenado de formatos

Asimismo, para llenar los formatos del SIPOT es indispensable consultar
dos documentos vitales:

1) Lineamientos y metodologia de evaluacion de las OT.
Definen los criterios a los cuales se deben adherir los SO en el
llenado de los formatos; es decir, explican como se deben
requisitar cada formato.

2) El Diccionario de Datos. Explicara las particularidades que
debemos atender al momento de vaciar la informacion en cada
celda del formato, es decir; delimitan los valores permitidos para
el llenado de las casillas.
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Caracteristicas de las columnas de los formatos

A la hora de vaciar la informacion en los formatos del SIPOT debemos tomar en cuenta
los diferentes tipos de celdas que la integran, las cuales estan determinadas por las
cabeceras de cada columna, por ejemplo:

1. Catalogos: Aqui se elegiran las 4. Monto: Cantidad monetaria, no acepta
opciones que se encuentran en la el signo $, ni coma para separar la
hoja Hidden. unidad de millar.

2. Fecha: El formato aceptado 5. Hora: El formato aceptado es de 24
dd/mm/aaaa. horas.

3. Numero: Solo acepta caracteres 6. Hipervinculo: La url debe iniciar con
numericos enteros. http:// o https:// (No renombra, ni
redirigir, ni poner texto en la celda)
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Formatos tipo Tabla

Identificamos un formato de tipo tabla por tener en el formato la leyenda
“Colocar el ID que contiene los datos de la hoja: 'Tabla 189186'" el
numero indica la tabla asociada ya que puede haber mas de una tabla en el
formato.

Z

e

i Tabla Campos

[ Escrbe que hora es |Colocar una cantidad |Colocar una Hipervinculo |Escoger [a normatividad gue le aplica|Nombre
0

E

$ Colocar el ID gue contiene los datos de a hoja: Tabla 189186

0
11

Reporte de Faormatos hidden1 Takbkla 189186
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Formatos tipo Tabla

En la columna nombre pondremos un ID comenzando con el numero 1y
posteriormente los siguientes numeros consecutivos.

B C D £ F G H J K L
NOMBRE CORTO  DESCRIPCION

Tahla Campos

Escnbe tu nombre campletdEscribe un numergEscnbe tu fecha de NacimientqEscribe que hara es|Calocar una cantidad | Colocar una Hipendnculo|Escager [ normatidad que le aplicalombre  |Ano  |Fecha de Actualizaciaghlota
Luis javier Mendoza Rueda 21 0171272016 1520 321 tty:/fwwne. plataformadetiLey Federal 11 21 1172016 fefgh
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Formatos tipo Tabla

En la pestana de tabla podemos poner varios registros con el ID 1 siempre
y cuando pertenezcan al primer registro del formato principal.

A, B C O
ID Nombre Apellides Edad

3

b1 nombre 1 apellido 1 al
11 nombre 2 apellido 2 31
)

r

a

—

nombre 3 apellido 3 12
nombre 4 apelldo 4 43

—
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Reglas de hipervinculos

Distintos formatos del SIPOT solicitan en sus diferentes celdas hipervinculos,
los cuales contienen informacion que da soporte o complementa lo que se
publica en esa fraccion.

En la elaboracion de hipervinculos debemos atender las siguientes reglas:
 No usar la letra “N”
* No dejar espacios en blanco entre cada palabra
* Es importante prescindir de los acentos y caracteres especiales

 En el caso de que el nombre del archivo sea compuesto usar altas y bajas:
BernardoGutierrezLozano
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Creacion de hipervinculo FILEZILLA

Los usuarios y contrasefias estan en

= posesion del enlace de cada Direccion |,
Archive Edicién  Ver Transferencia Servidor Marcadores  Ayuda  Mueva . i1sponible!
:::'| f—""—'-::|ﬂﬂ?u°?x?,|35£l"

Sewidorl 1 2 ICnntraseﬁa:l 3 IPuer‘to:| | | Conexién rdpida | =

Nombre de usuario

10.16.0.17

Sitio local: | C\Users\Usuario. DESKTOP-THIEOOW,

Default ~
Default User
Default.migrated
G- | Public
... | SOPORTE
Usuario

a Usuario.DESKTOP-THIEO OV
G- Windows
[ w Ot (Recovery Image)

el E
[ 3¢ (ADATA UFD) v
Mombre de archive  Tamafio de.. Tipo de archive  Ultima modificacion # | Mombred.. Tamaficd.. Tipodearc.. Ultima modific.. Permisos Propietario...
.oracle_jre_usage Carpeta de arc...  04/10/2018 12:35:1...
M 3D Objects Carpeta de arc...  16/06/2020 10:43:0... Mo estd conectado a ningtin servidor

AppData Carpeta de arc...  27/09/2019 09:14:2...
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Creacion de hipervinculo FILEZILLA

Sitie local: | C\Usersh Usuario DESKTOP-THIEOOW Desktoph 1214 + MSitio remote: | /home www,/ html/ TRANSPARENCIA
| | A121 ~ W7/
! H H - | ANEXOSDGPC =2 h
B Aqui se visualizan las T o D e
& | CDs -7
Ca rpeta de n uestro ----- Cursos SIPOT B I TRANSPARENCIA
[ Doc. Inicial —
ordenador 2
#- | Fco. Mejia - 212140
..... Feria 20 121-XL00
- | Feria 2020 -7 121-XKXKI
[#~ | Formates-comunes v ? 121-XHXI
Nombre de archive  Tamafio de...  Tipo dearchivo  Ultima modificacion Nombred.. Tamafic d.. Tipedearc.. Ultima medific.. Permisos Propietario...
@ I(:eren del Dia Q... 282,327 Presentacion d... 02/07/2020 10:58:2... I‘II21 Carpeta de..  17/06/2020 12:...  drwncr-xr-x 1020 50
7 - - 121-1 Carpeta de... 08/06/2018 drwacr-xr-x 1020 50
. Aq ul se visua I 1Zan IaS 121-LlI Carpetade.. 15/08/2018 drwcrxrx 1020 50
. 121-XLI Carpeta de...  (04/06/2019 drancr-xr-x 1020 50
Ca rpeta del Se rV|dor 121-XKXI Carpeta de..  08/05/2019 drwxr-xrx 102050
. 121-XXXI Carpeta de..  07/05/2019 drwcr-xr-x 1020 50
d d I I 121-KKK... Carpeta de.. 08/06/2018 drwrxrx 102050
On e S? a O]a a 1210% Carpeta de..  16/01/2019 drwscr-xr-x 1020 50
1 f 1 1217 Carpeta de.. 06/02/2019 drwxr-xrc 1020 50
I n OrmaCIOn de 121 341X Carpeta de...  28/01/2019 drwscr-xr-x 1020 50
H 12133V Carpeta de...  02/08/2018 drancr-xr-x 1020 50
transpa renCIa 122 Carpeta de...  23/05/2019 drancr-xr-x 1020 50
124 Carpeta de..  2%/01/2019 drwcr-xr-x 1020 50
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Creacion de hipervinculo FILEZILLA

Sitio lecal: | Ch\Users\Usuario DESKTOP-THIEO OV Desktoph A12TY ~ | Sitic remoto: | Shome/waw/html TRANSPAREMCIA124/124.011/2019
L[] A121 ~ - | 124
- ANEAUSDGPC R e 2?1241
@ | Carpinteyre ? 124M
E-| | CDs o Lldln
Cursos SIPOT ] 2m9
- . Doc. lmici@d ETEEW
w- | fco ? 1240X
#- | Foo.Mejia@ o ? 124V
oo yFEORQE e 2,124V
@~ , Fer@2020 2?1241
- Formatos-comunes w | R e 212400
Mombre de archive  Tamafic de.. Tipo de archivo Ultima modificacian MNombre d...  Tamafio d.. Tipo de arc.. Ultima modific.. Permisos Propietario...

*[2 Orden del Dia O... 282,327 Presentacion d.. 02/07/2020 10:58:2.. Tra S| ad ar

Listadeo del directorio vacio

Seleccionamos el archivo que
deseamos trasladar a la carpeta
correspondiente del servidor




COORDINACION DE LA OFICINA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA ] /7/?\,\ |

INFORMACION, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO | TLALPAN
ALCALDIA

Creacion de hipervinculo REPOSITORIO

Una vez alojada la informacion en el servidor, nos dirigimos al repositorio
http://repositorio.tlalpan.gob.mx:8080/ para visualizar el documento anexado
y poderlo vincular en el formato la informacion correspondiente.

. - Indice de /TRANSPARENCIA/124
1 - (O ® Noseguro | repositorio. 2 ) Index of TRANSPARENCIA 3
Nombre TUltima modificacion Tamafio Descripeién

[-'] Name Last modified Size Description

[.] @ Directorio de padres
¢ [info] ) Cy1241 2019-11-21 14:28

(D] :Pa{ent Directory, - == 104 1/ 2010 08 21 11-41 _
. [D_GCS] Sy L1y 2018-06-08 13-05 - I Cylzamr 2020-07-02 11:04 - I
+ [DGIG] Cy121-LI 2018-08-15 12:41 e OIS

— m 124 I 2019-11-11 13:33
+ [DGDS] Cyl2ixim 2019-06-04 14:31 £ 1241 20191111 15.41
L] [ggp(}c]::!s E} 121-XXXI/ 2019-05-08 10-05 - @ 124 VL 2019-11-07 11:21
L] LA A4 VTS =

[DGMADS] £ L21-XXXIU 201905071131 - e e — 2019-12:09 1231
« [DGC] o ) 3 124.VIIL 2019-11-26 11:38
. [DGSU] £ 121-XXXVIIL 2018-06-08 15:19 £ 124 0151107 15.06
« [DGODU] [ pRANR.Y 2019-01-16 12:17 - C3 124X 2019-11-07 16:26
« [DGA] 2L 2019-02-06 11:57 - g ijii; igiziizz :1‘;3;

DMAT ; E— SRS
: %m] £ L2LXXIX 20190128 14:54 o s 010.08.20 1125
. [ﬁp] 0y 121 XXVT 2018-08-021530 - B 124.XIX/ 2020-01-02 1135

=D . E3 124XV 2019-11-26 12:10
e« [DEMSG i pRat) 2020-06-1712:40 - = i

[CA—] i 0100503 1134 £ 124331 2019-11-26 13:27
« [CA] i i : 3 124.XVIL 2019-09-17 11:28
« [DEC] E 3 124110 2019-05-17 10:36 - 23 124 XVIIL 2019-08-29 13:40
s [CVUD] 3124/ 7010.01.20 16-14 - £ 124.XX/ 2019-09-02 13:45
s IDCSACT F3 124331 2019-11-26 15:41
o [TRANSPARENCIA] had 2 T - £ 124 XXIU 2019-11-27 13:03

146/ 2019-11-28 13:03 - T3 124 31 2019-05-21 15:01

£ 124 XXV 2019-11-12 10:36
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Creacion de hipervinculo REPOSITORIO

4) Index of  TRANSPARENCIA/ 5 ) Index of /TRANSPARENCIA/124/124.111/2019
Name Last modified Size Description
Name Last modified Size Description
3@@: -
@ MW, NN NT O 1121 VTAY
a PEIIE'III' D];IECTDI‘_R: - — D Abrir vincule en nueva pestafia
@ 124 1m.cal. 3.2019.xls  2019-11-21 14:05 262K 3 Abrirvincule en nueva ventana
& rir vincule en ventana de InPrivate
) 124 cal 2018xls  2019-03-06 14:35 301K F s de e
|?] 124 iiisesiones 3.2 > 2019-11-21 14:05 493K Cmee e e
%@> Copiar vinculo
@ 124 1 sestones 201> 2019-03-06 14:535 13M -
m 2019 EGEG-D?-GE 1]-21 Agregar a Colecciones b
il Inspeccionar Ctrl+Mayis+]
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Vincular informacion en el FORMATO

E F H
NOMBRE CORTO DESCRIPCION
Sesiones celebradas del Cabildo
Tabla Campo Calibri  ~|11 ~| A" a7 $ ~ 94 oo -
} : . Sesiones celebradas } . ) } N K = - oA - o wq o
wda | Hipervinculo a la Orden del dia Tabla_538228 Hipervinculo a la lista de asistencia | act

Colocar el ID de los registros de la Tabla_538228 1

Ya que se copio el vinculo P
del repositorio, deberan ST

posicionarse en la columna
donde se solicita la URL; Encabezado
para ello damos clic dela columna | eo.
derecho con el "mouse” en
la celda donde se realizara o,

el hipervinculo.
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Reglas de hipervinculos

El enlace copiado del repositorio . T

se pega en el capo “Direccion” el -

cual se encuentra en la venta commemmerE e a e e ey e

emergente “insertar hipervinculo” X
i) e

NOTA: Si en ese ejercicio no se | e

realiz6 alguna accién se deberd g ||| oo oomseen

hacer un documento de Word == | FTy

(membretado) donde se hard conmes || oo

referencia que en ese periodo no B T

se género informacion, después ] o

se debera vincular en la celda T e —

respectiva.
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Reglas de hipervinculos

Hipervinculo correcto:
inicia con http://

NOTA: Por el momento
debemos agregar de
manera manual a este
hipervinculo el dominio
CDMX.

ALCALDIA

DESCRIPCION

Sesiones celebradas del Cabildo

Tabla Campos

Sesiones celebradas
Tabla 538228

Hipendnculoa la lista de asistencia | Acuardns tomados en la sesion (dentro del actal Ll

Colocar el ID de los registros de la Tabla_538228

http :;',f'repcnsimrin.ﬂaIpan.gub.mx.EDED,f'THA NSPARENCIA/124/124.111/2019/ Orden%.

cdmx
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Carga de Archivos

Men( Administracion

o
&

Desde e mend de Ia

@ sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

plataforma inicial del SIPOT se

#& § Unidades Administrativasfir

4 Carga de Informacion v

elige la opcion
- Carga de Informacion

o Carga de Archivo

Carga de Archivos

Administracion de
Informacion

Opciones Avanzadas v  # Reportes v

Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia
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Carga de Archivos

Menu Administracion

@& Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

#& § Unidades Administrativas = § Carga de Informacién = § Opciones Avanzadas + i Reportes «

Carga de Archivos

Organismo Garante: Ciudad de México v Normatividad: Seleccione una opcion -
Sujeto Obligado: Alcaldia Tlalpan > Unidad Administrativa : Selaccione una opcidn -
Usuario: transparencia_tlalpan@yahoo.com O Buscar

+ £ - LTAIPRCCDMX Vigente Seleccione una opcidn

’ @ART!GULO -121 ILey de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Rendicidon de Cuentas de la Ciudad de México Vigente I
» O ARTICULO - 124

$» ARTICULO - 146

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México Anterior
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Carga de Archivos

Carga de Archivos

Organismo Garante: 'Ciudad de Mexico v Normatividad; 'Ley de Transparencia, Acceso a la Informacior =
Sujeto Obligado: Alcaldia Tlalpan v Unidad Administrativa : Unidad de Transparencia v
Usuario: 'uip_llalpan@hq}lrnail.[:nm v 0 Buscar

Estadisticas generadas - A121Fr32_Estadisticas-generadas

v £ - LTAIPRCCOMX Vigente Tipo de carga ‘Seleccione una opcion v
v £ ARTICULO - 121

& FRACCION - XIV #

Lg‘ FRACCION - XIX Cargas
{) FRACCION - XX Seleccione una opcion - ¢ Actualizar | * Descarga
& FRACCION - XXII >
Seleccione una opcion of 1) 1 v
|J:'l FRACCION - XXX| 1 Ana [
== =l Estatus Tipo de carga Usuario
O FRACC . 0 . podeca S
i : Baja v Seleccione ~ Seleccione ~

& FRACCION - XXXV | cambio

Aeorerinn viis ——————————————————————————— ain Hialnanimhntmail ea
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Carga de Archivos

=

e equipo > Escritorio » Formatos-comunes » Formatos-comunes w | O Buscar en Formatos-comunes 0O
rpeta 1= - m &

Mombre - Fecha de modificacién Tipo Tamafic CJ

B A121Fr24_Deuda-Publica 1 . . Hoja de calculo d... TKB

B3 A121Fr254_Programa-Anual-de-C 1 . . Hoja de calculo d... 5 KB

B A121FR25B_Erogacion-de-recurs 1 . L Hoja de cdlculo d... 12 KB

B3 A121Fr25C_Hipervinculo-a-info 1 . L Hoja de calcule d... 5 KB

B A121Fr26_Resultados-de-audito 1 . m. Hoja de calculo d... & KB

B A121Fr2TA_Resultados-Revision 2 ) p. m. Hoja de calculo d... 5 KB

B A121Fr27B_Resultados-de-la-di 2 ) p. M. Hoja de calculo d... 5 KB

B A121Fr28_Personas-que-usan-re 1 . . Hoja de calculo d... 3 KB

B A121Fr29_Personas-que-usan-re 1 . L Hoja de cdlculo d... 7 KB

B A121Fr304A_Resultados-de-proce 1 . m. Hoja de célcule d... 14 KB

B A121Fr30B_Resultados-de-proce 1 . . Hoja de cilculo d... 11 KB

B A121Fr31 _Informes-emitidos 1 . m. Hoja de calculo d... 5 KB

@ A121Fr32_Estadisticas-generad 1 . M. Hoja de calculo d... 5 KB

B A121Fr334A_Gasto-por-CapituloC 1 . . Hoja de calculo d... 5 KB

B A121Fr33B_Informes-financiero 1 . L Heja de cdlcule d... 5 KB

B A121Fr34_Padron-de-proveedore 10/ . . Hoja de calculo d... 12 KB '
yre de archivo: || - | Todos los archivos ~

Estadisticas generadas - A121Fr32_Estadisticas-generadas

& Seleccionar

Tipo de carga Alta -
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Dinamica de trabajo en la Alcaldia

De conformidad con el acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/ORDO1-
15/12/2017-08 del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos personales; la Unidad de
Transparencia verificara que todas las areas del sujeto obligado colaboren
con la publicacion y actualizacion de la informacion derivada de sus
obligaciones de transparencia en sus portales de Internet y en la Plataforma
Nacional...

Con base en lo referido se estable la siguiente dinamica de trabajo:
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Dinamica de trabajo en la Alcaldia

m Una vez concluido el trimestre las areas que integran cada Direccion
General y la Oficina de la Alcaldia, deberan mandar los formatos del
SIPOT debidamente requisitados al enlace que tiene la Unidad de
Transparencia en cada una de ellas.

m Esta informacién se debe mandar a los enlaces de cada Direccion a mas
tardar el quinto dia habil del mes contiguo de cada trimestre.

m Los enlaces de cada Direccion General y de la Oficina de la Alcaldia
deberan concentrar en el formato correspondiente la informacion de cada
unidad administrativa y remitir el formato final a la Unidad de
Transparencia para su validacion.
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Dinamica de trabajo en la Alcaldia

m No se aceptara de Direcciones de area oficios donde soliciten a la UT la
validacion de sus formatos o en cual notifiquen la cargado informacion al
SIPOT; excepto las Direcciones de la Oficina de la Alcaldia.

m Una vez concluida la revision de los formatos, la Unidad de Transparencia
notificara mediante oficio la validacion de los formatos, con base en ello
el enlace podra cargar la informacion al SIPOT.

m Después de concluir la carga de la informacion en la PNT los enlaces
notificaran a la Unidad de Transparencia mediante oficio que han
concluido el proceso, para ello deberan anexar los acuses que les
proporciona la Plataforma.
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Nomenclatura de archivos

La nomenclatura que vamos a utilizar en los archivos que se remitiran a la
UT vy se publicaran en el SIPOT a partir del 2020 sera la siguiente:

Letra del inciso al Afio al que Siglas de la Direccion a la que
que correspgnde corresponde corresponde la informacion
la informacion la informacién

A121Fr01[InA]_2020-TO1_DGDS-DescripcionContenido.ext

NG (arébigo) NUumero del

umero (arabigo tri o

, , P rimestre al que Descripcidn breve pero
Numero del articulo de la fraccion a la corresponde la significativa de la informacion
al que corresponde  que corresponde la informacion

la informacion informacion
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